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INSTRUCAO DE SERVICO CONJUNTA PROGRAD/PROAE N° 01, 28 DE
SETEMBRO DE 2021

Estabelece a colaboragcdo mutua dos participantes para a implantacdo e execucdo do Programa de Apoio Pedagdgico, em caréter
piloto.

A PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUACAO DA FUNDACAO e a PRO-REITORA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS
E ESTUDANTIS, nos usos de suas respectivas atribui¢des, que lhes foram conferidas pelas Portarias RTR/UFGD n°s 538, de
12/06/2015, e 617, de 17/06/2019 e 112, de 17/02/2021, e 668 de 03/09/2021, respectivamente, resolvem entre si, firmar a
presente Instrucdo de Servigo Conjunta PROGRAD e PROAE, visando a execucédo do Programa Apoio Pedagdgico, mediante as
clausulas e justificativas que se seguem:

Considerando o Decreto n° 7.234, de 19 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil
(PNAES) e que prevé, em seu Art. 3°, 8 1°, |, 0 apoio pedagdgico como uma das &reas de acles.

Considerando a Resolugéo COUNI/UFGD n° COUNI/UFGD n° 173, de 24 de novembro de 2011, que estabelece que a Politica de
Assisténcia Estudantil € um arcabouco de principios e diretrizes que orientam a elaboragdo e implementagcdo de agdes que
garantam 0 acesso, a permanéncia e a conclusdo de curso dos estudantes da Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD),
com vistas a inclusdo social, formagdo plena, producédo de conhecimento, melhoria do desempenho académico e ao bem-estar
biopsicossocial;

Considerando que o Programa Apoio Pedagdgico faz parte do rol de programas da Politica de Assisténcia Estudantil da UFGD,
previstano Art. 16, V11, da Resolucdo COUNI/UFGD n® COUNI/UFGD n° 173, de 24 de novembro de 2011.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 A presente Instrucdo de Servico tem por objeto estabelecer a colaboragdo mitua dos participantes para a implantagéo e
execucdo do Programa de Apoio Pedagdgico, como parte integrante da Politica de Assisténcia Estudantil da UFGD.

1.2. O Programa de Apoio Pedagdgico de que trata este instrumento tem por objetivo oportunizar aos estudantes de graduacdo da
UFGD o ensino-aprendizagem de contelidos basicos e fundamentais nas &reas de Matematica e Lingua Portuguesa, necessarios ao
bom desempenho académico em nivel superior, possibilitando assim aos estudantes a superacdo de eventual formagdo bésica
deficitaria que possa resultar em retencéo e evasdo dos cursos de graduagdo, atendendo ao disposto no Decreto n® 7.234/2010,
sobretudo o previsto em seu Art. 29, I11, e a0 disposto na Resolucdo COUNI/UFGD n° 173/2011, sobretudo o previsto em seu Art.
16,81°, 1.

1.3. Para fins da presente Instrugdo de Servico e para fins institucionais, o Programa de Apoio Pedagdgico aqui tratado serd
denominado, de acordo com érea, como "Apoio Pedagdgico - Matemética' (APM) e "Apoio Pedagégico - Lingua Portuguesa’
(APLP) etera cardter de projeto piloto.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO BASICO DO PROGRAMA

2.1. O APM e o APLP, em sua edicdo piloto, envolver&

a) formadores de apoio pedagdgico;

b) estudantes monitores de apoio pedagdgico;



c) estudantes publico-alvo;
d) acompanhamento admini strativo-pedagogico da PROGRAD;
€) acompanhamento administrativo-financeiro da PROAE;

2.2. O APM e 0 APLP serd estruturado na forma de cursos com 04 (quatro) encontros de ensino-aprendizagem telepresenciais
sincrénicos de 02 (duas) horas de duragdo cada, sendo realizado, no méximo, 01 (um) encontro por semana, mais 01 (um)
encontro telepresencial sincrénico para atividade avaliativa, cuja aplicagdo devera ter duragdo de 02 (duas) horas. Na edigéo
piloto, tanto os encontros de ensino-aprendizagem, quanto o encontro para atividade avaliativa, deverdo ocorrer,
preferencialmente, aos sdbados.

2.3. O conjunto de encontros mencionados no item 2.2 sera denominado de Curso de Apoio Pedagdgico e serd implementado de
acordo com a &rea, Matemética ou Lingua Portuguesa, que integrardo o APM e o APLP.

2.4. Cada Curso de Apoio Pedagégico da edicao piloto seraintegrado por:

a) um formador de apoio pedagdgico;

b) até 03 (trés) estudantes monitores de apoio pedagdgico;

c) até 20 (vinte) estudantes publico-alvo.

2.5. O formador de apoio pedagdgico seré selecionado a partir de edital e tera as seguintes atribuicdes:

a) plangjar e ministrar os encontros de ensino-aprendizagem do Curso de Apoio Pedagdgico;

b) elaborar, aplicar e corrigir as atividades avaliativas do Curso de Apoio Pedagdgico;

c) realizar o controle de frequéncia dos estudantes piblico-alvo;

d) elaborar relatério;

€) orientar os monitores de apoio pedagdgico em suas atividades;

f) assinar termo de compromisso;

€) outras responsabilidades estabel ecidas em regra editalicia e/ou termo de compromisso.

2.5.1. Para cada hora de encontro de ensino-aprendizagem telepresencial sincronica, o formador de apoio pedagdgico devera
dispor de, no minimo, 02 (duas) horas para atividades de planejamento didético-pedagdgico, elaboragéo e correcéo de avaliacdes,
confecgdo de relatdrio, dentre outras atividades extra-sala requisitadas pela PROGRAD ou pela PROAE.

25.1.1. A atividade avaliativa a ser aplicada em encontro telepresencial sincronico devera corresponder a, no minimo, 60% da
notatotal possivel de ser obtida pelo estudante pablico-alvo no Curso de Apoio Pedagdgico.

2.5.2. Para cada aula telepresencial sincrénica de 02 (duas) horas, o formador de apoio pedag6gico devera dispor, no minimo, de
(01) uma hora para a orientagdo dos monitores de apoio pedagdgico.

2.5.3. O formador de apoio pedagdgico devera dispor de, no minimo, 35 (trinta e cinco) horas para dedicacdo ao Curso de Apoio
Pedagdgico, com eventuais especificacdes a serem estabel ecidas em regras editalicias.

2.5.4. O perfil e os requisitos para atuagao como formador de apoio pedagdgico serdo estabel ecidos em regras editalicias.

2.5.5. Para cada Curso de Apoio Pedagégico, o formador de apoio pedagogico farajus a 01 (uma) parcela de bolsa, a ser paga pela
PROAE com recursos préprios ou sob sua responsabilidade.

2.5.6. A atuagdo como formador de apoio pedagdgico e a percepcdo de bolsa ndo criam quaisquer vincul os empregaticios e ndo
caracteriza relacdo de trabalho com a UFGD.

2.6. O estudante monitor de apoio pedagdgico sera selecionado a partir de edital e tera as seguintes atribui¢des:



a) realizar atendimento viadigital aos estudantes publico-alvo, prestando esclarecimentos e tirando dividas;
b) realizar "plantdo tira-davidas" telepresencial sincrénico com os estudantes publico-alvo;
¢) comunicar ao formador as diividas apresentadas pel os estudantes publico-alvo que ndo tenham sido dirimidas;

d) participar dos encontros de ensino-aprendizagem telepresenciais sincrénicos, com objetivo de manter-se a par dos contelidos
trabalhados pelo formador de apoio pedagdgico;

€) participar dos encontros de orientagdo agendados pelo formador de apoio pedagdgico;
f) desenvolver e realizar as atividades planejadas para os monitores pelo formador;

g) assinar termo de compromisso;

h) outras responsabilidades estabel ecidas em regra editalicia, €/ou termo de compromisso.

2.6.1 O estudante monitor devera dispor de 32 horas para dedicacéo a totalidade da duragéo do Curso de Apoio Pedagdgico, a
serem distribuidas pelo formador de acordo com as atividades planejadas para o Curso e considerando as atribui¢des previstas no
item 2.6.

2.6.3. O perfil e osrequisitos para atuacdo como monitor de apoio pedagdgico serdo estabel ecidos em regras editalicias.

2.6.4. Para cada Curso de Apoio Pedagdgico, o estudante monitor de apoio pedagdgico fara jus a 01 (uma) parcela de bolsa, no
valor de R$ 400,00, a ser paga pela PROAE com recursos proprios ou sob sua responsabilidade.

2.6.5. A atuacdo como monitor de apoio pedagdgico e a percepcdo de bolsa ndo criam quaisguer vinculos empregaticios e ndo
caracteriza relacgo de trabalho com a UFGD.

2.7. Os estudantes publico-alvo do Curso de Apoio Pedag6gico serdo selecionados a partir de edital e deveréo:

a) atender perfil socioecondmico e vulnerdvel a ser estabelecido em regra editalicia com critérios de comprovacao a serem
especificados em edital;

b) atender perfil académico a ser estabelecido em regra editalicia com critério de comprovacdo a serem especificados em edital;
C) assinar termo de compromisso.

2.7.1. Para fazer jus ao atestado de conclusdo o estudante publico-alvo devera ser aprovado ao final do Curso de Apoio
Pedagdgico e, paratanto,devera

a) ter tel epresenca minima de participagéo em 03 (trés) encontros de ensino-aprendizagem telepresenciais sincronicos; e
b) acancar, no minimo, 60% da nota total possivel de ser obtida no Curso de Apoio Pedagdgico.
2.7.3. Em nenhuma hip6tese havera revisao da nota atribuida pelo formador ao estudante publico-alvo nas atividades avaliativas.

2.7.4. Outras regras de estrutura e funcionamento do APM e do APLP, bem como de seus Cursos de Apoio Pedagdgico, poderéo
ser estabelecidas em edital.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES E DAS COMPETENCIAS
3.1. Compete a PROGRAD:

3.1.1. Redlizar a selecdo dos alunos monitores de apoio pedagdgico que atuardo nos Cursos de Apoio Pedagdgico, mediante
elaboragdo e publicagéo de edital.

3.1.2. Confeccionar os atestados de participacdo de formadores e monitores de apoio pedagdgico, que serdo assinados pelo
Pro-Reitor de Ensino de Graduag&o.

3.1.2.1. O atestado de participacéo de formadores e monitores sera por participacdo em atividade de ensino em Programa de Apoio
Pedagdgico.



3.1.3. Estabelecer as ementas e/ou contelidos a serem trabal hados nos Cursos de Apoio Pedagégico.

3.1.4. Elaborar os documentos necessarios ao registro e controle das atividades didéti co-pedagdgico, bem como o modelo de
relatorio final das atividades.

3.1.5. Elaborar os modelos dos termos de compromisso a serem firmados pelos formadores ou estudantes monitores em conjunto
com a Pro-Reitora de Assuntos Comunitarios e Estudantis.

3.2. Compete a PROAE:

3.2.1. Redlizar a sele¢do dos formadores de apoio pedagdgico que atuardo nos Cursos de Apoio Pedagdgico, mediante elaboragéo
e publicacéo de edital. (Edital conjunto PROAE e PROGRAD).

3.2.2. Redlizar a selecdo dos estudantes publico-alvo dos Cursos de Apoio Pedagdgico, mediante elaboracdo e publicacdo de
edital.

3.2.3. Confeccionar e registrar os atestados de participagdo dos estudantes publico-alvo, que seréo assinados pelo Pré-Reitor de
Assisténcia Estudantil .

3.2.3.1. A certificag8o dos estudantes publico-alvo mencionara a carga horéria de (10) dez horas e sera atribuida por participagéo
em Curso de Apoio Pedagdgico, de acordo com a érea, do Programa de Apoio Pedagdgico.

3.2.4. Elaborar os modelos dos termos de compromisso a serem firmados pelos formadores ou estudantes monitores em conjunto
com a Pr6-Reitora de Ensino de Graduagéo.

4. DOS RECURSOS

4.1. A PROGRAD disponibilizara, no alcance de suas possibilidades, os materiais didatico-pedagdgicos para a execucdo dos
Cursos de Apoio Pedagdgico.

4.2. A PROAE disponibilizara os recursos financeiros necessarios ao pagamento das bolsas dos formadores, estudantes monitores,
realizando os tramites necessarios para a efetivacdo dos pagamentos.

4.3. Os pagamentos dos formadores e estudantes monitores estdo condicionados a entrega dos relatorios finais das atividades.
5. DOS CASOS OMISSOS
5.1. Os casos omissos e as dividas serdo resolvidos, em conjunto, pelas partes PROGRAD e PROAE.
Dourados - MS, 28 de setembro de 2021.

Prof.2 Selma Helena Marchiori Hashimoto - Pro-Reitora de Ensino de Graduagéo

Prof.2 Simone Ceccon - Pré-Reitora de Assuntos Comunitérios e Estudantis
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